國立體育大學 《校務行政系統開發》 標準作業流程
編號：IS-C-15-02-01

	承辦單位
	資訊中心資訊服務組
	承辦人(分機)
	1425

	業務項目
	校務行政系統規劃、開發、諮詢等相關業務

	法令依據
	無

	表單文件
	文件
	下載網址：校務行政資訊系統需求申請書 

	
	使用者
	各行政單位

	作業步驟
	作業程序
	作業期限
	權責單位

	
	1. 請先向資訊中心諮詢，瞭解資訊中心能力。
	提出諮詢1週內
	資訊服務組

	
	2. 請使用單位先規劃系統開發需求規格書及彙整相關資料，並提送行政程序認定。
	依各單位行政程序及時程而定
	各行政單位

	
	3. 功能需求及系統架構規劃確定。
	行政程序認定後，2週內
	資訊服務組

	
	4. 資訊中心系統分析、程式撰寫。
	依程式複雜度而定
	資訊服務組

	
	5. 系統功能實測。
	1個月內
	各行政單位

	
	6. 驗收
	1週內
	各行政單位

	
	
	
	

	注意事項
	1. 僅協助行政單位開發系統。

2. 因本校校務行政系統為委外開發，當資訊服務組人力足以負擔開發任務時，則由資訊服務組自行開發。若人力不足以負擔時，則委外辦理。委外開發請各單位自行辦理採購作業，資訊服務組配合相關諮詢等工作。
3. 相關表件可於資訊中心網頁下載。
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