國立體育大學 《電子郵件使用/異動申請》 標準作業流程
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	承辦單位
	資訊中心資訊服務組
	承辦人(分機)
	1425

	業務項目
	電子郵件使用/異動申請

	法令依據
	無

	表單文件
	文件
	[bookmark: _GoBack]下載網址：電子郵件使用/異動申請表

	
	使用者
	全校人員

	作業步驟
	作業程序
	作業期限
	權責單位

	
	1.使用前2天提出申請。
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	2.本中心設定帳號。
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	資訊服務組

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	注意事項
	1. 僅提供教職員電子郵件之收發，不負責信件備份之工作。
2. 請使用者注意資料來源之內容超連結，以防釣魚網站攻擊。
3. 請確定防毒程序病毒碼之更新。



流程圖
	作業流程圖
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