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	業務項目
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	法令依據
	無

	使用者
	教學單位、行政單位

	表單文件
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	表單下載位置
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	作業步驟

1、 提出安裝網路節點的位置
2、 資訊判斷安裝網路線的困難度

3、 網路節點簡易安裝程序

4、 網路節點複雜安裝程序
	作業程序
	作業期限
	權責單位

	
	1、提出安裝網路節點的位置：申請安裝網路節點的單位，向資訊的提出需求
	無
	申請單位

	
	2、資訊判斷安裝網路線的困難度：資訊依線路佈線方式，判斷是簡易或是複雜安裝。
	一天
	網路系統組

	
	3、網路節點簡易安裝程序：由網路系統組提供網路線路，申請單位自行佈線後，中心派員裝設網路線的兩個端點的RJ45。
	一天
	網路系統組及申請單位

	
	4、網路節點複雜安裝程序：請網路線廠商安排工程時間，為申請單位安裝網路線路。
	15天
	網路廠商及申請單位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	注意事項
	網路線安裝，涉及線路線的有效距離100公尺、最近網路交換器位置、線路所需要經過的環境等因素，若是無法在15天內完成之線路安裝，便需要安排至年度網路佈線計畫內。


流程圖

	作業流程圖
	作業期限

	
[image: image1]
	1申請單位查看電腦教室使用情況：至資訊首頁/其它服務/電腦教室課程表，查詢電腦教室的使用時間
作業期限：無
2、申請單位安排借用教室時間：依電腦教室使用時間，安排需要借用電腦教室的時間
作業期限：一天
3、填寫”電腦教室使用申請表”交至資訊：填寫申請表後，送到資訊，由中心安排電腦教室及工讀生
作業期限：一天
4、資訊將” 電腦教室使用申請表”貼至公佈欄，完成電腦教室借用程序：貼到公佈欄，達到公佈效果，非上班時間借用電腦教室，則安排工讀生上班時間，管理電腦教室使用。
作業期限：十五天
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3：網路節點簡易安裝程序





4：網路節點複雜安裝程序
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