電腦教室與會議室借用申請表
	申請單位
	
	使用日期
	年   月   日   星期

	用途
	
	使用時間
	   時   分至   時   分

	申請教室(請依需求勾選)
	□403會議室(10人)□418公用電腦教室-不外借(60人)□419電腦教室(52人)
□419-1多媒體教室(46人)□428數位語言電腦教室(37人)

	申請單位主管
	
	申請人
	
	分機
	

	申請日期
	
	資訊中心簽收時日
	


說明：
1、 填完交給誰：本申請表填寫完成後，請交至本中心，並由中心人員登記在電腦教室課表與會議室課表上，表示借用成功。電腦教室及會議室之借用，以該時段未被使用為原則。
2、 推廣預借：因周休二日之假日已由推廣中心預借，如欲在本時段使用以上兩個教室請先與推廣中心協調。
3、 借用順序：借用之先後秩序，依本申請表送至資訊中心簽收為原則。
4、 418電腦教室為公用電腦教室，除新生訓練與圖書館論文上傳教學之外，不予外借。
5、 如何確認是否電腦教室是否被借用與借用是否成功：至中心首頁->右方快速連結->電腦教室課程表->點選後，會看到下方有各電腦教室的課表，如果你借用的課表己經寫上去，才表示借用成功，如果沒有寫上去，表示借用作業尚未完成。

6、 長期多時段借用方式：電腦課程借用方式，每學期初，由各系辦安排課表的負責同仁，統一填寫借用申請表，交由本中心登記至電腦教室課表中，始完成借用動作。注意事項如下：

(1) 借用衝突：若欲借用時段，己被使用，請自行協調後。再填寫申請表交由中心修改。
(2) 一間電腦教室一張借用申請表：不同課程由不同老師在同一間電腦教室授課，請填寫一張申請表。
(3) 長期多時段借用，請填下表：
	　
	借用日期
	星期
	借用時間
	授課資料
	　

	編號
	開始日期
	結束日期
	星期
	開始時間
	結束時間
	課程名稱
	授課老師

	範例
	990901
	991231
	3
	1000
	1400
	核融合反應之發電實務應用
	林志鈴老師
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