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1、 事前準備
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使用須知

在您使用 Web Office Server (以下簡稱 WO) 的各項應用之前，請先確認您的電腦至少符合下列系統需求：
· Pentium III 800 MHz 以上的處理器

· 256 MB 以上的記憶體

· 10 MB 以上的硬碟空間
· Windows 98SE、ME、2000、XP 等作業系統

· 具備音效卡、耳機與麥克風

· 網路攝影機 (非必要)
2. 安裝軟體
工欲善其事、必先利其器。在您第一次使用 WO 之前，您必須先下載安裝兩個軟體，分別是 JoinNet 與 HomeMeeting Messenger。首先，請您先瀏覽您的 WO 網站，例如，http://weboffice.webmeeting.com.tw/。接著在首頁的 WebOffice 使用方法區塊中點選 下載免費 JoinNet 程式 與 HomeMeeting Messenger。
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安裝 JoinNet 與 HomeMeeting Messenger 是直覺且簡單的，大部分都是點選 下一步 或是 是 即可安裝完成。更多有關安裝 JoinNet 與 HomeMeeting Messenger 的細節煩請參考 JoinNet 安裝指南 與 HomeMeeting Messenger 安裝指南 文件的說明。(注意：在您安裝 JoinNet 之後，請記得點選 執行測試精靈，以測試您的電腦是否符合系統需求。)
2、 教學應用
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即時上課 (HomeMeeting Messenger 篇)
在 WO 上共有兩種即時上課的方式，首先要介紹的是使用 HomeMeeting Messenger 的方式。步驟如下：
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點選桌面上安裝好的 HomeMeeting Messenger    圖示。

2. 點選新增辦公室，接著輸入 辦公室首頁、使用者 ID 與 密碼 等資訊。

3. 接著在自己的帳號上點選滑鼠右鍵，選擇 開啟辦公室 即可。
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4. 緊接著將會自動啟動 JoinNet。

5. 現在就等其他人的加入囉。

(小技巧：透過 HomeMeeting Messenger 開課是最即時的方式唷！)

2. 即時上課 (網頁篇)
經由 WO 網頁也能即時上課，步驟如下：
1. 在 WO 首頁的辦公室目錄中直接點選自己的名字。
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2. 接著將會自動啟動 JoinNet，請您選擇 主人 並輸入您的密碼，再點選 確定。
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3. 現在就等其他人的加入囉。
3. 留言
當老師不在線上或正在忙碌時，學生或訪客可以留言給老師。步驟如下：

1. 在 WO 首頁的使用者目錄中找到老師的名字後，直接點選老師的名字。
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2. 接著將會自動啟動 JoinNet，請您選擇 訪客 並輸入您的名字，再點選 確定。
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3. 接著會提示您 老師不在線上，請留言，請點選 確定          按鈕開始進行留言。
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4. 共享錄影檔 (HomeMeeting Messenger 篇)

在 WO 上共有兩種共享錄影檔的方式，首先要介紹的是使用 HomeMeeting Messenger 的方式。步驟如下：

1. 在自己的帳號上點選滑鼠右鍵，選擇 查詢留言。
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2. 接著您將會看見您的錄影檔列表。
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3. 請在您欲共享的錄影檔上點選滑鼠右鍵，選擇 共享錄影檔。
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4. 接著點選 複製 URL            按鈕。
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5. 一旦點選 複製 URL 按鈕之後，您就可以將複製的內容貼到電子郵件中 (或網頁上) 寄出給其他人觀看。
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6. 收到電子郵件者，只要點選該網址，即可以 JoinNet 串流播放共享的錄影檔。
(小技巧：有限制地共享錄影檔可以設定播放密碼與有效天數唷！)
5. 共享錄影檔 (網頁篇)

經由 WO 網頁也能管理錄影檔，步驟如下：

1. 點選 WO 網頁左手邊 WebOffice 使用方法中的 查詢錄影 –或- 更改辦公室設定，接著在右手邊的辦公室目錄中，點選自己的名字。
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2. 接著將會自動啟動 JoinNet，請您輸入您的密碼，再點選 確定。
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3. 接著您將會看見您的錄影檔列表。
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4. 請您選擇您欲共享的錄影檔，接著點選 分享。
[image: image16.jpg]P BE W |kl | Fa | e | 5%
(2007006006 14:34 Self Meeting lmin 2K v
(20070606 12:00 Self Meeting lmin 6K v
(20070604 17:43 Self Meeting lmin  3487K v v =
[2007106/01 11:33 45 L EE, 3 min. v v
(2007005/25 18:15 Meeting with Denny Fang 3min  1,023K v
(2007005425 15:35 Meeting with John 3min 270K v
(2007105125 14:22 i Tmin  3,888K
|2007005/24 13:53 Meeting with T, Viola 9min  5,566K v
|2007005/24 11:13 Meeting with Viola,Online Serviel0 min ~ 9,279K
|2007005/15 18:18 Meeting with Frank Chen Gmin  1,872K v
|2007005/15 13:40 Meeting with BFEE 26min  6,406K v
PO0TNSAA 1145 Meetng vith Fraak 2min  SOK
(2007105109 13:40 THEASHEE 42min  36,464K v v
(20070509 10:48 Meeting with Frank Chen, 12345 15 min  15,135K v
(20070502 09:28 Meeting with ABIFHE Seott Imin  1,202K v
(200704723 11:15 Meeting with Scott Chen. 3min 653K v
(2007104123 09:38 Meeting with Scott Chen. 3min 788K v
brv7n4P3 0317 Mestng with St Chen 4 min__ 101K k2
) THD 0] w60 | EuErHiLe
) EER) BEAEW®





5. 接著點選 複製到寫字板            按鈕。
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6. 一旦點選 複製 URL 按鈕之後，您就可以將複製的內容貼到電子郵件中 (或網頁上) 寄出給其他人觀看。
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7. 收到電子郵件者，只要點選該網址，即可以 JoinNet 串流播放共享的錄影檔。

