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國立體育大學

問卷暨投票功能操作手冊
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1. 建立班級 (教學單位)
步驟1. 學生班級建立
步驟2. 輸入班級代號及學生班級
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步驟 3. 學生資料管理
將學生加入班級
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2. 教職員
步驟1. 行政單位及教學單位
步驟2. 班級代號= 901
       學生班級=行政單位
       班級代號= 902
       學生班級=教學單位
步驟 3. 系統會自動將帳號分類到行政單位及教學單位
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3. 投票管理
步驟1. 投票資料建立
步驟 2.可設定投票的次數
步驟 3.可發送通知email
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步驟2. 權限設定
       加入可以投票的班級或者使用群組
       權限群組:
1) 校內外開放:所有的使用者皆可以使用(不需具會員身份)
2) 校內開放:開放給學生及教職員可以用
3) 選擇權限:可自行選擇權限群組
教職員:
901: 行政單位
非901的教職員(902,903,etc):教學單位
學生:
        將學生帳號匯入各系所的網站中,各系統管理者可自行再去幫學生建立班級群組
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附註功能: 在郵件底稿功能中,可修改投票通知的訊息
功能路徑: 參數設定/郵件底設定
步驟 1. 選到”投票通知管理員” 
   步驟 2. 可去修改主旨,及郵件內容
           *請勿編修到 [image: image6.png]ame===~



 (===name===是參數值)
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4. 問卷管理
步驟1 建立問卷
步驟2 可設定是否要通知問卷活動
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   步驟 3 可設定問卷開發的權限(同投票管理)
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  步驟 4 可設定填寫次數
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附註功能: 在郵件底稿功能中,可修改問卷登記通知管理員的訊息
功能路徑: 參數設定/郵件底設定
步驟 1. 選到”問卷登記通知管理員” 
   步驟 2. 可去修改主旨,及郵件內容
           *請勿編修到  (===content===是參數值)
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附註功能: 在郵件底稿功能中,可修改問卷填寫通知用戶
功能路徑: 參數設定/郵件底設定
步驟 1. 選到”問卷填寫通知用戶” 
   步驟 2. 可去修改主旨,及郵件內容
           *請勿編修到 
1)  ===Nmae===
2)  (===content===是參數值)
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5. 前台作業
1) 首頁只出現問卷或投標的標題
2) 進行登入畫面
3) 判斷帳號群組是否能參加問卷或投票，如果被允許,才可進行投票或問卷(問卷/投票內容的填寫)
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