
國立體育大學資訊中心 

網路硬碟(WebHD)操作手冊 

 

1. 學校首頁 – 教職員 – 資訊服務 

 

2. 本系統為加密網址，故請選擇「 」 

以順利執行網路硬碟 

 
3. 登入您學校資訊系統所使用的帳號及密碼 

*帳號前請先加上 ntsu.edu.tw\，例如帳號：ntsu.edu.tw\帳號 

 



4. 登入後即可看到以下畫面 

 
 

5. 左列表功能說明 

 

(1)Home 資料夾就是您檔案所放置的主頁 

(2)ISO 資料夾為資訊中心提供全校教職員授權軟體的影像檔，如 MS Office、Windows 7、

SPSS 等軟體 

(3)我的芳鄰則可看到其它使用者公開分享的資料夾 

 

6. 上方功能列表 

 

(1)新資料夾：新增資料夾 

(2)刪除：可刪除檔案及資料夾 

(3)剪下：將檔案或資料夾剪下，可運用貼上功能，貼到 Home 資料夾下的任一位置 

(4)複製：將檔案或資料夾複製，可運用貼上功能，貼到 Home 資料夾下的任一位置 

(5)上傳：將檔案上傳至網路硬碟 

(6)分享：將您所建置的資料夾分享給特定使用者或開放讀取 
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7. 上傳功能 

上傳功能可一次上傳多個檔案，系統預設為 3個，若需更多可點選改變個數變更上傳檔案

數，若檔案大，則不建議大量上傳。若有大量上傳的需求，請使用檔案總管的網路磁碟機

上傳備份資料。 

 

 

8. 分享功能 

(1) 點選分享功能時，必需先勾選欲分享的資料夾，再按分享功能 

 

(2) 若您所提供的資料夾內容是要分享給全校的師生及同仁，即可勾選「完全分享」後，

再按「分享」按鈕；反之，若要取消分享，則按「取消分享」即可。 

 

(3) 若您想將資料夾僅分享給某些特定的同仁或學生，可先用瀏覽器的頁面搜尋功能或按

Ctrl+F，直接找出欲分享的使用者，再按「分享」按鈕。 

  

  註：若老師分享資料給學生讀取，請告知學生登入帳號之前的網域，則必須修改成

「student\帳號」。 

 

 

 

 

 

 



9. 檔案總管的連線網路磁碟機操作方法 

(1)Windows 7 

A. 選擇連線網路磁碟機 

 

B. 於資料夾處輸入「\\webhd.ntsu.edu.tw\」 

  
C. 帳號請輸入「ntsu.edu.tw\e-mail 帳號」 

 

 

請務必勾選 


