國立體育大學 《全校軟體需求調查》 標準作業流程
編號：IS-C-15-01-01
	承辦單位
	資訊中心資訊服務組
	承辦人(分機)
	1425

	業務項目
	全校軟體需求調查及整理等工作

	法令依據
	無

	表單文件
	文件
	下載網址：無 

	
	使用者
	各行政單位

	作業步驟
	作業程序
	作業期限
	權責單位

	
	1. 調查各單位全校性軟體需求，寄發全校性軟體需求調查表。
	1週內
	資訊服務組

	
	2. 回收軟體需求調查表。
	1週內
	資訊服務組

	
	3. 匯總各單位提出之軟體需求表並進行評估。
	1週內
	資訊服務組

	
	4. 將軟體進行分類。
	1週內
	資訊服務組

	
	5. 進行採購。
	1週內
	資訊服務組

	注意事項
	軟體的分類：
1.相同之軟體：採集中購買。
2.使用者多之軟體：採網路版或授權使用方式。
3.訓練用之軟體：採合約授權使用方式。


流程圖
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