
國立體育大學 《註冊及繳費系統》 標準作業流程
編號：IS-C-15-02-05
	承辦單位
	資訊中心資訊服務組
	承辦人(分機)
	1425

	業務項目
	每一學期註冊、繳費作業處理

	法令依據
	無

	表單文件
	文件
	註冊繳費系統功能說明書

	
	使用者
	教務處、學務處、生輔組、資訊服務組

	作業步驟
	作業程序
	作業期限
	權責單位

	
	1. 各單位確定註冊作業時程。
	依各單位行政程序及時程而定
	教務處、學務處、生輔組、資訊服務組

	
	2. 辦理第一次繳費。
	學期結束前
	教務處、學務處、生輔組、資訊服務組

	
	3. 辦理第二次繳費。
	學期開始之後
	教務處、學務處、生輔組、資訊服務組

	注意事項
	1. 協助行政單位註冊繳費資料彙整和註冊繳費系統維護。

2. 註冊繳費系統功能說明書可向資訊中心索取。


第一次繳費作業流程圖
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第二次繳費作業流程圖
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